| Lagg till e-post i Microsoft Office Outlook

1. Starta Microsoft Office Outlook (Start > Program > Microsoft Office)
2. Nar Microsoft Office Outlook har startat, valjer du "Verktyg > Epostkonton...” i menyn

3. Klicka i ”Lagg till ett nytt e-postkonto” och klicka sedan ”"Nasta”

E-postkonton

Med den hdr guiden kan du dndra e-postkonton och
kataloger som anvands i Outlook.

E-post

(#) L&ag till ett rytt e-postkonto
) ¥isa eller dndra befintliga e-postkonton

Katalog

O Lagg till en vy katalog eller adresshok

IZI (") Visa eller dndra befintliga katalager eller adressbacker
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4. Klicka i "POP3” och klicka sedan "Nasta”

X]

E-postkonton

Servertyp
Du kan walja vilken byp av server som det nya e-postkontot ska fungera med.

() Microsoft Exchange-server

anslut till en Exchange-server, Med denna kan du 1&sa e-post, komma 3t
gemensamma mappar och dela dokument.

(= POP3
Anslut till en POP3-server far e-post, Med denna kan du hamta e-post,
) IMAP

anslut till en IMAP-server Fir e-post. Med denna kan du hémta e-post och
synkronisera postlddernappar,

(IHTTP

Anslut till en HTTR-server Fér e-post, b ex Hatmail. Med denna kan du hémta
e-post och syrnkronisera postidemappar,

O Ytterligare servertyper
Anslat till en annan arbetsgrupp eller en annan e-postserver.,
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5. Nu ska installningar for din e-post fyllas i

a. Skriv in ditt namn samt din e-postadress, t.ex ditthamn@dindomén.se

b. Anvandamamn ar detsamma som din e-postadress och i Losenord fyller du i
det I6senordet som du har blivit tilldelad. Det &ar viktigt att du fyller i det exakt
med stora och sma bokstaver

c. Nu ska du fylla i server for inkommande och utgdende e-post

Inkommande e-post (POP3): mail.ahltorpmedia.se
Utgdende e-post (SMTP): mail.ahltorpmedia.se

Du kan behéva anvanda din Internetleverantors mailserver for utgdende och d& enligt
féljande:

Algonet smtp.algonet.se
Bahnhof smtp.bahnhof.se
Bostream mailrelay.bostream.com eller relay.bostream.com
Bredbandsbolaget smtp.bredband.net
Carambole adslmail.carambole.com eller smtp.telenor.se
Chello smtp.chello.se
Com Hem maill.comhem.se
Glocalnet smtp.glocalnet.net
Home smtp.home.se
Song nw-smtp.songnetworks.se
Spray smtp.spray.se
Tele2 smtpserver.swip.net
Telenor smtp.telenor.se
Telenordia adslsmtp.tninet.se eller smtp.tninet.se
Telia smtprelayl.telia.com
Tiscali smtp.tiscali.se
UPC smtp.chello.se
Utfors hem.utfors.se
E-postkonton @

Instéllningar for Internet-e-post (POP3)
Alla de har instaliningarna krévs Fér att e-postkontot ska fungera,

nkommande e-post (POP3):

Dtk narmn:

Utgdende e-post (SMTR):

E-postadress:

Testa instdllningar

M&r du har Fyllt §inFormationen pd den hér skirmen
bér du testa kontot genom att Kicka pd knappen
nedan. (Kraver natverksanslutning)

&nvAndarnanin:

Lisenord:

[¥]Kom ihdgtesEnordet

[CJLagga in med séker
lésenordsautentisering (SPA)
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Innan du klickar pa "Nasta” kontrollerar du att uppgifterna ar ratt ifyllda.

6. Klicka sedan ”Slutfér”. Nu ar din e-post fardig att anvanda.

E-postkonton

Grattis!

Installationsinformationen Far konkot har angetts karrekt,

Klicka p& SlukFar arm du vill stanga guiden,
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